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REGLAMENTO DE CUMPLIMIENTO DE ACTIVIDADES FORMATIVAS DE
APOY O INSTITUCIONAL (40 HORAS)

YISTOS:

El Estatuto Organico de la Universidad Mayor de San Andrés; ¢l Reglamento General del
Reégimen Estudiantil de la UMSA; <l Plan de Estudios vigente de la Carrera de Ingenteria
Industrial; que establece la realizacion de Actividades de Apoyo Estudiantil de (40 Horas); v

el informe de la Direccitn de Camera.

. CONSIDERAND:

Que es imperativo normar las actividades formativas de los estudiantes y cgresados de la
Camera dé Ingenieria Induestrial, en 2l murco de los prineipios de excelencia académica e
interaceion social.

Cue es necesanin establecer un procedimiente claro, transparente v sistemdtico para la
postulacion, asignacion, supervision v certificacion de dichas actividades, superando las
ambigiedades del reglamento precedenie.

Que es potestad del Honorable Consejo de Camrera normar los aspectos académicos vy

administrativos internos, en uso de sus legitimas atribuciones:

SE RESUELVYE:
. Aprobar el siguiente:

CAPITULO 1: DISPOSICIONES GENERALES

Articalo 1. (Objeto)

El presente Reglamento tiene por objeto normar el procedimiento, requisitos y condiciones
para ¢l cumplimiento de las cuarenta (40) horas de Actividades Formativas de Apoyo
Institucional, requeridas como parte de la formacion profesional de los esmdiames y

egresados de la Carrera de Ingemeria Industrial.

Articulo L. (Alcance y Obligatoriedad)
El cumplimiento de lo dispuesto en ¢l presente reglamento es de cardcter obligaorio para

tedos fos esmdiantes v egresados de la Carrera de Ingenieria Industrisl, La obtencian del
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“Certificado de Cumplimiento de 40 Horas™ constituye un requisito Indispensable para la
habelitacion a la Defensa de Provects de Grado o cualquier modalidad de titulacion

Articulo 3. (Base Legal)

La presente norma se fundamenta en el Estatuto Organico de la UMSA, ¢l Reglamento del
Régimen Estudiantil, las Resoluciones del Honorable Consejo Facuhativo v del Honorable
Conscjo de Carrera, y la politica académica definida por el CEUB para las Carreras de

Ingenieria Industreal, |

Articulo 4, (Definiciones)

Para efectos de este reglamento, se establecen lus siguientes definiciones:

a) Actividad Formativa (40 Horas): Servicio de apoyo logistico, téenico, IMVESTIZAIvVD o
administrativo realizado por el postulante en una Unidad Solicitante.

b} Postulante: Estudiante de aliimo semestre (aquel que cursa las astgnaturas del noveno o
décimo semestre) o egresado (aquel que ha aprobado el 100% del plan de cstudios) de la
Carrera,

¢) Unidad Sclicitante: Instancias académicas o administrativas que requigren el apova,
meluyendo la Direccidn de Carrera, Institutos de Investigacion, y Unidades de Posgrado.

d) Supervisor. Docente o autoridad administrativa desygmado formalmente por la Unidad

. Soheante para dingir, orientar v evaluar al postulante asignado,

Articulo 5. { Dependencias involucradas)

Son Unidades Solicitantes habilitadas para recibir postulantes:

a) Dreccidm de Carrera

b} Instituto de Investigaciones Industriales

¢) Institute de Investigaciones Amazdnicas

d} lnstituto Nacional en Seguridad Industrial v Salud Ceupacicnal
e} Posgrado del Instituto de Investigsciones Industriales

) Posgrado de la Carrera Ingemeria Industrial
£) Cualquier otra unidad designada por el Honorable Consejo de Carrera
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Articulo 6. { Tipos de actividades)

Las actividades a desarroliar podran ser, entre otras.

a) Apoyo en provectos de investigacion v desamollo

b) Clasificacidn, digitalizacion y organizacion documental v archivistica,

¢) Produccion, edicion v postproduccion de matenal audiovisual o multimedia.

d) Disefio grafico, gestion de contenidos para redes sociales v plataformas institucionales

e) Cobertura técmca v logistica de eventos académicos (seminarios, talleres, congresos).
. f} Owas tareas especificas que requieran la aphicacion de competencias del perfil del

Ingemero Industrial ¥ que sean formalmente solicitadas.

CAPITULO 11: DEL PROCESO DE POSTULACION Y ASIGNACION

Articulo 7. (Requisitos de Postalacion)

Los estudiantes deberin cumplir log siguientes requisitos,

a) Ser estudmante de altimo semestre o egresado.

b) Mo tener sancion ejecutoriadn def régimen disciplinario estudiantil.

¢} Presentar ante la Direccién de Carrera el "Formularie de Postulacidn a Actividades
Formativas (40 Horas)'. adjuntando Kardex Académico actualizado o Certificado de

Conclusion de Estudios,

Articulo 8, {Procedimiento de Requerimients y Convocatoria)

|. Las Umidades Solicitantes remitiran a la Direccion de Carrera el "Formulario de
Requenimiento de Apoyo”, detallando el nimero de plazas, perfil requerido, tareas a
realizar y el Supervisor designado.

S

L4 Direccion de Carrera publicard las convocatonas de forma semestral o segun

requerimiento, especificando las plazas disponibles

Articulo 9. ( Asignacidn)
I, La Direcciom de Camera revisara las postulaciones (Arc 7} v las asignaré a las Unidades
Solicitantes [ Art. 8).

2. La asignacion prionzara; a) La wdonedad del perhil del postulante con las tareas
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requeridas; b) La antiglicdad de egreso o a condicion de estodiants de slimo semestre;
c) El orden cronolagien de postulacian,

3. La asignacidn se formalizard mediante un Memordndum de Designacion emitido por la
Direcoion de Carrera al posiulante, con copia a la Unidad Solicitante,

CAFITULO 111: DERECHOS, OBLIGACIONES Y CONTROL

Articuls 10, (Derechos)
™ Son derechos del postulanie:
al Rectbir la "Centificacion de Cumplimiento” una vez concluido satisfactoriamente &l
SETVICIO.
b} Recibirorientacion v unirato reéspetuoso por parts del Supervisor v persanal de la unidad
€) Contar con los materiales, equipos v espacio fisico necesanos para ¢l desempedo de sus

funciones.
d) Ser notificado de la evaluacidn de su desempefio

Articulo 11, (Obligaciones)

Son obligaciones del postulante;

a} Cumplir las 40 horas de servicio en los horarios v plazos acordados.

b) Llenar v hacer visar semanalmente por ol Supervisor la "Biticora de Asistencia v
. Actividades”

¢} Desempefiar las tareas asignadas con calidad, prolijidad v responsabilidad

d} Guardar estricta confidencialidad sobre la informacién sensible 0 reservada de I

mstitueidn a la que tenga acceso.
e} Reportar periddicamente los avances v dificultades al Supervisor
f) Custodiar v hacer uso racional de los bienes, materialkes ¥ equipos puesios @ su

disposician
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CAPITULO IV: SUPERVISION, EVALUACION ¥ CERTIFICACION
Articulo 12, (Supervisidn)
La supervisidn directa recaera en el Supervisor designade por la Unidad Solicitante. Son
funciones del Supervisor:
a) Elaborar el plan de trabage v asignar tareas especificas.
b} Brndar onéntacion 1éenica y metodologica.
€¢) Verificar v visar la "Bitdcora de Asistencia v Actividades”
% d) Realizer la evaluscion final del postulante.

Articulo 13 (Evaluacion)

La evaluacion se basara en:

a) Cuomphmiento efectivo de las 40 horas, verificado en la Bitacorn,

b) Cahdad de los productos o resultados entrezados.

¢) Responsabilidad, puntualidad y actitud proagtivi,

d) Presentacion de un Informe Final de Actividades, aprobado v firmado por el Supervisor,

Articulo 14, (Certificacion)
1. Concluida la actividad, el Supervisor remitird a la Direccion de Camera el "Formulano
de Evaluaciin de Cumplimienta” junto con el Informe Final v la Bitdcora del estudiante.

2. La Direccion de Camera, previa venficacién documental, emitira el "Certificado de
Cumplimiento de Actividades Formativas de Apoyo Institucional (40 Horas)”®, firmado
por la Dhireccion de Camera y el Supervisor

CAPITULO V; PROPIEDAD INTELECTUAL Y REGIMEN DISCIPLINARIO
Articulo 15: (Propiedad Intelectual)
I. Los derechos patnmoniales sobre todo matenial, informes, software, disefos,

prodeceiones audiovisuales, resultados de investigaciin o cualquier producto intelectial
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generado durante la actividad, seran de titularidad exclusiva de la Universidad Mayor de
Sin Andrés, a ravés de la Carrera de Ingenieria Industriz]

2. Se respetarin en todo momento 1os derechos morales del estudiante. reconoeiends L
autoria en publicaciones, créditus o difusiones, conforme a la Lev N® 1322 de Derecho

de Autor y normativa universitana vigente,

Articulo 16: (Incumplimiento v Sanciones)
1. Se considera incumplimiento injustificado a:
. ) La masistencia acumulada supetior al 15% del total de las horas {6 horas),
b) El abandono de las tareas asignadas por mas de tres dias consecutivos sin
Justificacion,
¢} Latransgresion grave de las obligaciones (Art. 113, especialmente la confidencialidad
o ¢l dafio a los benes institucionales.
d} Lano presentacion del Informe Final én el plazo establecido,

1. El Supervisor repertard el incumplimicnto a la Direccion de Carrera, Verificado el hecha,
el postulante perderd ¢l compute de las horas realizadas ¥ no recibird ¢l certificado,
debiendo iniciar ¢l proceso de postulacion nuevamente.

3. Las inasistencias por motivos de salud o fuerza mayer deberan ser justificadas
documentalmente ante el Supervisor en un plazs de 48 horas.

CAPITULO VI: DISPOSICIONES FINALES

Articulo 17. (Modificacidn)

El presente Reglamento podré ser modificado total o parcialmente por ¢l Honorable Cuonsgjo
de Carrera, a propuesta de l Direceion de Carrera o de un tercio de sus miembros

Registrese, comuniguese v eimplase,
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